By D 108,05, 3024
[y
\ Scoala Gimnaziald ,,Mihai Viteazul”
- Tirgu-Mureg
. Str. Muncii, Nr.17
=4

| ' ]J\t.uh‘.l:.'\.:, O AR TN TIANAMLE Y
e

Jud. Mures, Roménia
Tel/Fax: 0365-730935
E-mail:gim_m_viteazul@yahoo.com

o"»'h'-[ii'll':i AT

PROCEDURA OPERATIONALA

Scoala Gimnaziala "Mihai

Viteazul" Municipiul Targu Mures Incheierea situatiei scolare a elevilor

Cod: PO-CEAC-61

Procedura Operationala privind
incheierea situatiei scolare a elevilor

COD: PO-CEAC-61
Editia: a III-a, Revizia: I, Data: 05.12.2023,

= Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
Nr. privind
Crt responsabilii/
operatiunea
Elaborat

Avizat

Numele si prenumele Functia

1.1 Profesor pentru Invdtdmant Primar
12
1.3

Sebesi Suto Stefan Mihai
Szasz Judith
Velichea Dan-Viorel

Presedinte Comisie Monitorizare

Aprobat Director

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
dupa caz,
revizia in

cadrul editiei

Nr.
Crt

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

2.1 Editial X X

Documente de referinta;
Descrierea activitatii sau
procesului

22 Edigiaall-a unitatilor de invitamant preuniversitar, Publicat

Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

2.3 Editia a IlI-a Documente de referinta Modificari legislative

Editia:
Revizia:

Exemplar nr.:

Data Semnatura

08.05.2024 £ :
090572024~ —
10052024

Data de Ia
care s¢
apliga

preyederile

~ “editiei sau
reviziei
editiei

09.05.2022

Modificari legislative conform Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

in Monitorul 01.09.2022

04.04.2023

Modificari legislative conform Legii nr. 198/2023 a

invatamantului preuniversitar, cu modificarile si
ulterioare

2.4 Revizial Documente de referinta

completarile 05.12.2023

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Scopul
difuzarii

Exemplar
nr.

1

Departament Functia

CEAC Sebesi Suto Stefan Mihai

Comisie
Monitorizare

Responsabil CEAC

Presedinte Comisie
Monitorizare

3.1 Informare

Szasz Judith

3.2 Evidenta 2

43| Aplicars, CEAC Responsabil CEAC Sebesi Suto Stefan Mihai
Arhivare

Pagina 1/ 13

Numele si prenumele

Data
primirii
08.05.2024

Semnatura

Yo
RZx
09.05.2024

10.05.2024 (é/[%//z




Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru incheierea situatiei scolare
semestriale si anuale a elevilor.

De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente fisei postului pentru tofi salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilititilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

Qi Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la incheierea corecta si unitara a situatiei scolare a elevilor.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de

entitatea publica:
Activitatea este relevanti ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, cu modificarile si completarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

~ Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

8.

9.

10.

11.
12.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Sistem

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului
(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

'\'

Nr.
Crt.

©®No YA w N

Abrevierea

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoms3, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura de sistem

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Elevul are dreptul de a fi informat cu privire la notele acordate, inaintea consemnarii acestora, la planificarea
materiei pe parcursul intregului an scolar, la rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile
lucratoare, precum si la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare.

La sfarsitul anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa incheie situatia scolara a elevilor.

La sfarsitul anului scolar, invatitorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte
consulta consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare, prin care sunt evaluate frecventa si comportamentul
elevului, respectarea de cétre acesta a reglementarilor adoptate de unitatea de invatamant.

La sfarsitul anului scolar, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte
consultd consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei scolare a fiecarui elev.

In cazul sectiilor/scolilor speciale germane din Romania, ale caror cursuri sunt finalizate cu diploma de acces
general fn invatdmantul superior german si diploma de bacalaureat, structura anului scolar si modalitatea de
incheiere a situatiei scolare se adapteazd la sistemul educational german de catre consiliul de administratie al

unitatii de invatamant.

Examenele organizate de unitatile de invatdmant sunt:

a) examen de corigenta;
b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanatji;
c) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere in unitatea de invatdmant este conditionata de

promovarea unor astfel de examene;
d) examinari/testari organizate in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a.
’ Elevul are obligatia de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-l prezenta cadrelor didactice
pentru trecerea notelor obtinute in urma evaluarilor, precum si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali pentru

luare la cunostinta in legatura cu situatia scolarg;
2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referints,
precum si anexele daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a

activitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va difuza procedura conform Formularului de

distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Consiliul profesoral
- Cadrele didactice

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4, Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
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_ Qpera;iunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

La fiecare disciplind de studiu/modul se incheie anual o singura medie, calculatd prin rotunjirea mediei
aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in
favoarea elevului.

Mediile se consemneaza in catalog cu cerneala rosie.

In cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvoltd ca o unitate autonomi de
instruire. Media unui modul se calculeaza din notele obtinute pe parcursul desfasurarii modulului. incheierea
mediei unui modul care se termina pe parcursul anului se face in momentul finalizarii acestuia.

Media anuald generala se calculeaza ca medie aritmeticd, cu doua zecimale, prin rotunjire, a mediilor anuale
de la toate disciplinele/modulele si de la purtare.

La clasele I-IV se stabilesc calificative anuale la fiecare disciplina de studiu.

Pentru aceste clase, calificativul pe disciplina se stabileste astfel: se aleg doua calificative cu frecventa cea mai
mare, acordate in timpul anului scolar, dupa care, in perioadele de recapitulare si de consolidare a materiei, in
urma aplicarii unor probe de evaluare sumativa, cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doua
calificative, in baza urmatoarelor criterii:

a) progresul sau regresul elevului;

b) raportul efort-performanta realizata;

c) cresterea sau descregterea motivatiei elevului;

d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare, stabilite de cadrul
didactic si care au fost aduse la cunostinta parintelui, tutorelui sau reprezentantului legal.

‘ In invatamantul primar, calificativele anuale la fiecare disciplind se consemneazd in catalog de catre
=nvatatorul/institutorul/profesorul pentru invataméntul primar/ profesorul de specialitate. Calificativele la purtare
se consemneaza in catalog de catre invatatori/institutori/profesorii pentru invatamantul primar.

in invatimantul secundar inferior, secundar superior si postliceal, mediile anuale pe disciplind/modul se
consemneaza in catalog de cadtre cadrul didactic care a predat disciplina/modulul. Mediile la purtare se
consemneaza in catalog de profesorii diriginti ai claselor.

Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport. Acestor elevi nu li se
acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceasta disciplina in anul in care sunt scutiti medical.

Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si sport consemneaza in catalog, la rubrica
respectiva, ,scutit medical in anul scolar”, specificand totodatd documentul medical, numarul si data eliberarii
acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul personal al elevului, aflat la secretariat.

Elevii scutiti medical nu sunt obligati s& vind in echipament sportiv la orele de educatie fizica si sport, dar
trebuie sa aiba incaltaminte adecvata pentru silile de sport. Absentele la aceste ore se consemneaza in catalog.

Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, In timpul orei de educatie fizica si sport, cadrul didactic
le poate atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomandarile medicale, de exemplu: arbitraj,
cronometrare, masurare, inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului etc.

Scolarizarea elevilor sportivi nominalizati de federatiile nationale sportive pentru centrele nationale
olimpice/de excelentd se realizeaza in unitdti de invatamant situate in apropierea acestor structuri sportive i

\.:especté dinamica selectiei loturilor. Situatia scolara, inregistrata in perioadel}a in care elevii se pregatesc in
~’aceste centre, se transmite unitdtilor de invatdmant de care acestia apartin. In cazul in care scolarizarea se
realizeaza in unitati de invatdmant care nu pot asigura pregdtirea elevilor la unele discipline de invatamant,
situatia scolara a acestor elevi se poate incheia, la disciplinele respective, la unitatile de invatamant de care elevii
apartin, dupa intoarcerea acestora.

Participarea la ora de religie se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplina de studiu/modul cel
putin media anuala 5/calificativul , Suficient”, iar la purtare, media anuala 6/calificativul , Suficient”.

Elevii liceelor pedagogice, ai liceelor teologice si ai liceelor militare care obtin la purtare media anuala mai
mica de 8 nu mai pot continua studiile la aceste profiluri. Acesti elevi sunt obligati sa se transfere, pentru anul
scolar urmaétor, la alte profiluriflicee, cu respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si
functionare a unitatilor in cauza.

Elevii de la clasele cu profil artistic sau sportiv trebuie sa obtina media cel putin 6 la disciplina principala de
specialitate, pentru aceste profiluri/specializari.

Elevii de la clasele cu specializdrile muzica, coregrafie si arta actorului trebuie sa obtina cel putin nota 6
pentru specializarea respectiva la examenul de sfarsit de an gcolar.

Elevii de la clasele cu specializérile arte vizuale, arte plastice, arte decorative, arhitectura, arte ambientale,
design, conservare-restaurare bunuri culturale trebuie si obtind la toate disciplinele practice de specialitate
media anuala cel putin 6.

Elevii de la clasele cu profil pedagogic trebuie s& obtina la sfarsitul anului scolar medii anuale de cel putin 6 la
disciplinele limba si literatura roméana/limba gi literatura materna, matematica/aritmetica si la disciplinele
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pedagogice de profil.

Elevii care nu indeplinesc conditiile sunt obligati sa se transfere, pentru anul scolar urmator, la alte
profiluri/specializari, cu respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare si functionare a
unitatilor in cauza.

Sunt declarati aménati elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la una sau la mai multe discipline de
studiu/module din urmétoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un an scolar la
disciplinele/modulele respective si nu au numérul minim de calificative/note;

b) au fost scutiti de frecvents de catre directorul unitatii de invatdmant in urma unor solicitari oficiale, pentru
perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si sportive, interne si
internationale, cantonamente si pregéatire specializata;

c) au beneficiat de bursa de studiu in straindtate, recunoscuta de Ministerul Educatiei;

d) au urmat studiile, pentru o perioada determinata de timp, in alte tari;

e) nu au un numar suficient de calificative/note necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu au
calificativele/ mediile anuale la disciplinele/modulele respective consemnate in catalog de catre cadrul didactic
din alte motive decat cele de mai sus, neimputabile personalului didactic de predare.

incheierea situatiei scolare a elevilor amanati se face inaintea sesiunii de corigente, intr-o perioada stabilita de
consiliul de administratie. Elevii améanati care nu promoveaza la una sau doua discipline/module de studiu in
sesiunea de examene de incheiere a situatiei scolare a elevilor améanati se pot prezenta la sesiunea de examene
de corigente. Elevii declarati améanati din clasa pregatitoare, respectiv din clasa I care nu se prezinta in sesiunile
de examinare sunt reinscrisi in clasa pentru care nu s-a incheiat situatia gcolara.

Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul JInsuficient”/medii anuale sub 5 la cel mult doua
.'_iiscipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel
‘Wnult doua discipline de studiu.

in cazul in care curriculumul este organizat modular, sunt declarati corigenti:

a) elevii care obtin medii sub 5 la modulele ce se finalizeazi pe parcursul anului scolar, indiferent de numarul
modulelor nepromovate;

b) elevii care obtin medii sub 5 la cel mult doud module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar, precum si
elevii aménati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel mult doud module.

Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singurd sesiune de examene de corigenta, intr-o perioada
stabilita de Ministerul Educatiei.

Pentru elevii corigenti mentionati la lit. a) se organizeaza si o sesiune speciald de examene de corigenta, in
ultima sdptidmana de cursuri a anului scolar. Media fiecarui modul, obtinutd in cadrul sesiunii speciale de
corigentd, este si media anuald a mo dulului.

Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul ,Insuficient”/medii anuale sub 5 la mai mult de doud discipline de
invatdmant/module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si elevilor care nu au
promovat examenele de corigenta in sesiunea speciala;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual JInsuficient”/media anuald mai mica de 6;

c) elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigenta sau, dupa caz, la sesiunea speciala
sau care nu promoveaza examenul la toate disciplinele/modulele la care se afla in situatie de corigenta;

. d) elevii amanati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o disciplina/un
“Inodul;

e) elevii exmatriculati din invatdmantul postliceal, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in documentele
scolare ,Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant sau In alta unitate
de invatamant”.

La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi lasati repetenti. Elevii care, pe parcursul anului
scolar, au manifestat dificultati de invatare, mentionate in raportul de evaluare a dezvoltdrii fizice,
socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fata
de invitare, raman in colectivele in care au invatat si intra, pe parcursul anului scolar urmator, intr-un program
de remediere/recuperare scolara, realizat de un invatator/institutor/profesor pentru invatimantul primar
impreund cu un specialist de la centrul judetean de resurse si asistentd educationald/Centrul Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala.

Elevii declarati repetenti se inscriu, la cerere, in anul scolar urmétor in clasa pe care o repetd, la aceeasi
unitate de invitimant, inclusiv cu depagirea numdrului maxim de elevi la clasa prevazut de lege, sau se pot
transfera la o altd unitate de invatamant.

Pentru elevii din invatamantul secundar superior si din invatamantul postliceal declarati repetenti la sfargitul
primului an de studii, reinscrierea se poate face si peste cifra de scolarizare aprobata.

In ciclul superior al liceului si in invatamantul postliceal cu frecventa, elevii se pot afla in situatia de repetentie
de cel mult dou ori. Anul de studiu se poate repeta o singura data.

Continuarea studiilor de catre elevii din ciclul superior al liceului sau
doua oara un an scolar sau care se afla in stare de repetentie pentru a treia oara se poat
cu frecventa redusa.

din invatamantul postliceal care repeta a
e realiza in invatamantul
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; Dupa incheierea sesiunii de corigenta, elevii care nu au promovat la o singura disciplina de invatamant/un
singur modul au dreptul si solicite reexaminarea. Aceasta se aproba de catre director, in cazuri justificate, o
singura datd pe an scolar.

Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitétii de invatamant, in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor examenului de corigenta.

Reexaminarea se desfisoara in termen de doud zile de la data depunerii cererii, dar nu mai tarziu de data
inceperii cursurilor noului an scolar.

Comisia de reexaminare se numeste prin decizie a directorului si este formata din alte cadre didactice decat
cele care au facut examinarea anterioara.

Pentru elevii declarati corigenti sau amanati, examinarea se face din toata materia studiata in anul scolar,
conform programei gcolare.

Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toatd materia studiata in anul scolar
respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferenta sunt cele prevazute in trunchiul comun si in
curriculumul diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face transferul si care nu au fost
studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare clasa/an de studiu. Notele obtinute la examenele
de diferentd din curriculumul diferentiat se consemneaza in registrul matricol, fara a fi luate in calcul pentru
media anuala a elevului pentru fiecare an de studiu incheiat.

Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

in cazul elevilor transferati in timpul anului scolar, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se
transfera.

in cazul transferului elevilor corigenti la cel mult doua discipline/module, cu schimbarea
profilului/specializarii/calificarii profesionale, si care nu vor mai studia la unitatea de invatamant primitoare

.:lisciplinele,-’modulele respective, se vor sustine doar examenele de diferentd. Prevederea se aplica si in cazul
~ elevilor declarati amanati.

Frecventarea invatamantului obligatoriu poate inceta la forma cu frecventd la 18 ani. Persoanele care nu au
finalizat invatamantul obligatoriu pana la aceasta varsta si care au depdsit cu mai mult de trei ani varsta clasei isi
pot continua studiile, la cerere, si la forma de invatdmant cu frecventa, cursuri serale sau la forma cu frecventa
redusa.

Persoanele care au depdsit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi inscrise si care nu au
absolvit invatdmantul primar pana la varsta de 14 ani, precum si persoanele care au depasit cu mai mult de patru
ani varsta clasei in care puteau fi inscrise si care nu au finalizat invatdmaéntul secundar inferior pot continua
studiile, la solicitarea acestora, si in programul ,A doua sansa”, conform metodologiei aprobate prin ordin al
ministrului educatiei.Elevii care, indiferent de cetdtenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate de
invatdmant din altd tara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activititi corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobandi calitatea de elev in
Romania numai dupa recunoasterea sau echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene, Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de cétre minister a studiilor urmate in strainatate si, dupa caz, dupa
sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul procedurii de echivalare.

Elevii vor fi inscrisi ca audienti pAn la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care
parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicitd scolarizarea.Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in
cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaluarile si frecventa urméand a fi trecute in cataloagele claselor

_._.dupé incheierea recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse in strainatate si dupa promovarea eventualelor
" examene de diferenta.

Indiferent de cetitenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin
decizie, de catre directorul unititii de invatamant, in baza hotarérii consiliului de administratie luate in baza
analizarii raportului intocmit de o comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru
care se solicitd inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de invatdamant, din care fac parte si directorul/directorul
adjunct si un psiholog/consilier gcolar.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata vor tine cont de varsta si nivelul dezvoltarii
psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale
sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind nivelul
clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea
acestora asumata prin semnatura.

in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea
elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in Romania sau in clasa stabilita
de comisie.

in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor scolare judetene,
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv al ministerului privind recunoasterea si echivalarea
studiilor, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile

cu privire la activitatea desfasurata - note, absente etc.
In situatia in care studiile facute in strainitate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza sl
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desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte t{ari nu au fost
echi\falate sau au fost echivalate partial de catre inspectoratele scolare judetene, Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti, respectiv de catre minister, iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris
glevul ca audient existi una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, comisia solicita
inspectoratului gcolar, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii
situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati.

Dupd promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in clasa urmatoare ultimei clase promovate fie prin
recunoastere si echivalare, fie prin promovarea examenelor. Modul de desfasurare si rezultatele evaluarii vor fi
trecute intr-un proces-verbal care se pastreaza in unitatea de invatamant in care elevul urmeaza sa frecventeze
cursurile. Aceastd procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut, care solicita
continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, fard a prezenta documente care sa ateste studiile
efectuate in strainidtate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul
special al Agentiei Roméne pentru Asigurarea Calitatii in Invatimantul Preuniversitar.

Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an
de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza examenele
la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu
promoveaza examenul de diferenta la cel mult doua discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare,
apoi sunt afisate rezultatele evaludrii. Daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea. in
cazul in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa inferioara pentru care a
promovat examenele la toate disciplinele.

Pentru persoanele care nu cunosc limba roméana, inscrierea si participarea la cursul de initiere in limba roméana

.;e fac conform reglementérilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Pentru persoanele care solicita sau
beneficiaza de o forma de protectie internationald, inscrierea in invatamantul roméanesc, la oricare din formele de
invatamant, se poate face, in cazul elevilor majori, la solicitarea acestora sau, in cazul elevilor minori, la
solicitarea parintilor sau reprezentantilor legali. Inscrierea in invatamaéntul preuniversitar se poate face, in
conditiile participarii la cursul de initiere in limba roména si, dupa caz, fie dupa primirea avizului privind
recunoasterea si echivalarea studiilor de cétre institutiile abilitate, fie dupa parcurgerea procedurilor.

Persoanele care solicitd sau beneficiazd de o forma de protectie internationald pot opta pentru continuarea
studiilor inclusiv in cadrul programului ,A doua sansa”, conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului
educatiei, simultan cu participarea la cursul de initiere in limba roméana.

Copiilor lucritorilor migranti li se aplicd prevederile legale in vigoare privind accesul la invatamantul
obligatoriu din Roméania.

Elevilor striini care doresc si urmeze studiile in invatdmantul roménesc li se aplica prevederile elaborate de
minister privind scolarizarea elevilor striini in invatdmantul preuniversitar din Roméania.

Prin exceptie, elevilor romani inscrisi in sistemul scolilor europene, reintegrati in sistemul educational
national, li se recunosc si li se echivaleaza in procedura simplificata, pe baza cererii avizate de catre Ministerul
Educatiei, prin directia cu atributii in domeniul scolilor europene, notele/calificativele obtinute, cu incadrarea in
clasa corespunzatoare.

Elevilor dintr-o unitate de invatamant de stat, particular sau confesional din Roménia, care urmeaza sa
continue studiile in alte tiri pentru o perioada determinatd de timp, li se rezerva locul in unitatea de invatamant

_.;.le unde pleac, la solicitarea scrisd a parintelui, tutorelui sau reprezentantului legal.

in cazul in care o persoand, indiferent de cetatenie sau statut, solicitd inscrierea in sistemul de invatamant
romanesc dupa inceperea cursurilor noului an scolar, se aplicd procedura referitoare la recunoastere si
echivalare si, dupa caz, cea prevazuta la articolele precedente, daca nu i se poate echivala anul scolar parcurs In
strainatate.

Consiliile profesorale din unitatile de invatamant de stat, particular sau confesional valideaza situatia scolara a
elevilor, pe clase, in sedinta de incheiere a cursurilor, iar secretarul consiliului consemneaza in procesul-verbal
numarul elevilor promovati, numarul si numele elevilor corigenti, repetenti, amanati, exmatriculati (in cazul
elevilor din invatamantul postliceal), precum si numele elevilor cu note la purtare mai mici de 7, respectiv 8
pentru profilul pedagogic si unitétile de invatamant teologic si militar/calificative mai putin de , Bine”.

Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor sau reprezentantilor
legali sau, dupa caz, elevilor majori de catre invatator/institutor/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul
diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor.

Pentru elevii amanati sau corigenti, invatatorul/institutorul/ profesorul pentru invatamantul primar/profesorul
diriginte comunica in scris parintilor, tutorelui sau reprezentantului legal programul de desfasurare a examenelor
de corigenta si perioada de incheiere a situatiei scolare.

Nu pot fi ficute publice, fara acordul parintelui/ reprezentantului legal sau al elevului/absolventului major,
documentele elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea

drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Organizarea unor examinari in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a este permisa in urmatoarele situatii:
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a) pentru unititile de invatimant care nu au clase de invatamant primar, iar numarul cererilor de inscriere in
clasa a V-a depaseste numarul locurilor oferite;

b) pentru unitétile de invatamant cu profil artistic si cu profil sportiv, in vederea testarii aptitudinilor specifice;

¢) pentru unitatile de invatdmant care urmaresc formarea unor clase cu predare in regim intensiv a unei limbi
de circulatie international3, in vederea verificarii nivelului de cunoastere a limbii respective.

Elevii care, anterior inscrierii in clasa a V-a, la clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie
internationala au sustinut examene de competentd lingvistica intr-o limba de circulatie internationald si au
obtinut o diploma nivel Al sau nivel superior sunt admisi fard a mai sustine proba de verificare a cunostintelor la
limba moderna respectiva, numai dacd numarul total al elevilor care opteaza pentru acest tip de clase este mai
mic sau egal cu numarul de locuri aprobat pentru clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie
internationala. In cazul in care numaérul total al elevilor care opteaza pentru clasele cu predare in regim intensiv a
unei limbi de circulatie internationald este mai mare decat numarul de locuri aprobat pentru acest tip de clase,
toti elevii sustin examenul pentru evaluarea nivelului de cunostinte al limbii respective.

In situatii exceptionale, in care se inregistreaza intérzieri in eliberarea, de catre institutia/organizatia care
administreaza examenul respectiv, a diplomei, parintele/reprezentantul legal al candidatului poate depune o
adeverinta care sa ateste promovarea examenului, eliberata de respectiva institutie/organizatie.

Desfasurarea examenelor de diferenta are loc, de reguld, in perioada vacantelor scolare.La examenele de
diferentd pentru elevii care solicitd transferul de la o unitate de Invatamant la alta nu se acorda reexaminare.

Pentru desfasurarea examenelor exista trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupa caz. La toate
examenele se sustin, de regula, doué din cele trei probe - proba scrisa si proba orala.

Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datoritd profilului sau/si specializarii/calificarii profesionale,
este necesara si proba practicd, modalitatile de sustinere a acesteia, precum si cea de-a doua proba de examen
sunt stabilite de directorul unititii de invatdméant impreuna cu membrii comisiei pentru curriculum.

Proba practica se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activitati.

Directorul unitatii de invatiméant stabileste, prin decizie, in baza hotararii consiliului de administratie,
componenta comisiilor si datele de desfigurare a examenelor. Comisia de corigente are in componenta un
presedinte si cate doud cadre didactice examinatoare pentru fiecare comisie pe disciplina. Comisia este
responsabila de realizarea subiectelor.

La toate examenele, evaluarea elevilor se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau, dupad caz,
specialitati inrudite/din aceeasi arie curriculara.

Pentru examinarea elevilor corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a predat elevului
disciplina/modulul de invatdmant in timpul anului scolar. In mod exceptional, in situatia in care intre elev si
profesor existd un conflict care ar putea vicia rezultatul evaluarii, in comisia de examen este numit un alt cadru
didactic de aceeasi specialitate sau, dupa caz, de specialitati inrudite din aceeasi arie curriculara.

Proba scrisa a examenelor are o duratd de 45 de minute pentru invatamantul primar si de 90 de minute pentru
invatamantul secundar si postliceal, din momentul primirii subiectelor de catre elev. Proba scrisa contine doua
variante de subiecte, dintre care elevul trateaza o singura variantd, la alegere.

Proba orald a examenelor se desfisoara prin dialog cadru didactic - elev, pe baza biletelor de examen. Numarul
biletelor de examen este de doud ori mai mare decat numaérul elevilor care sustin examenul la disciplina/modulul
respectivé/ respectiv. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cate o/un nota/calificativ la fiecare proba sustinutd de
acesta. Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi §i fractionare. Media

. aritmetica a notelor acordate la cele doud sau trei probe, rotunjita la nota intreaga cea mai apropiatd, reprezinta
nota finala la examenul de corigentd, fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu-se in favoarea elevului.

Media obtinutd de elev la examenul de corigentd este media aritmetica, calculata cu doua zecimale, fara
rotunjire, a notelor finale acordate de cei doi examinatori. Intre notele finale acordate de cei doi examinatori nu
se accepta o diferenta mai mare de un punct. in caz contrar, medierea o face presedintele comisiei de examen.

La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeaza astfel: dupa corectarea
lucrarilor scrise si dupa sustinerea examenului oral, fiecare examinator acorda propriul calificativ; calificativul
final al elevului la examenul de corigenta se stabileste de comun acord intre cei doi examinatori.

Elevul corigent este declarat promovat la disciplina/modulul de examen daca obtine cel putin calificativul
,Suficient”/media 5.

Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind/modul la care sustin examenul de
corigenta, cel putin calificativul ,Suficient”/media 5.

Media obtinuta la examenul de corigent3, la cel de incheiere a situatiei gcolare pentru elevii amanati pentru un
an si la examenul de diferenta care echivaleaza o disciplind studiata timp de un an scolar constituie media anuala
a disciplinei respective si intra in calculul mediei generale anuale.

La examenul de incheiere a situatiei scolare pentru elevii amanati media obtinuta constituie media anuala a
elevului la disciplina respectiva.

Elevii corigenti sau amanati care nu se pot prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte, depuse
in cel mult 7 zile lucratoare de la data examenului, sunt examinati la o data ulterioara, stabilita de consiliul de
administratie, dar nu mai tarziu de inceperea cursurilor noului an scolar.

in situatii exceptionale, respectiv internari in spital, imobilizari la pat etc., dovedite cu acte, inspectoratul
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scolar poate aproba sustinerea examenului si dupa inceperea cursurilor noului an scolar.

Rezultatele obtinute la examenele de incheiere a situatiei scolare, la examenele pentru elevii améanati si la
examenele de corigenta, inclusiv la cele de reexaminare, se consemneaza in catalogul de examen de catre cadrele
didactice examinatoare si se trec in catalogul clasei de catre secretarul-sef/secretarul unitatii de invatamant, in
termen de maximum 5 zile de la afisarea rezultatelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an
scolar, cu exceptia situatiilor, cAnd rezultatele se consemneaza in catalogul clasei in termen de 5 zile de la afisare.

Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneaza in catalogul de examen de catre
cadrele didactice examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de catre secretarul-sef/secretarul
unitdtii de invatamant.

in catalogul de examen se consemneaza calificativele/ notele acordate la fiecare proba, nota finala acordata de
fiecare cadru didactic examinator sau calificativul, precum si media obfinutd de elev la examen, respectiv
calificativul final. Catalogul de examen se semneaza de catre examinatori si de catre presedintele comisiei,
imediat dupa terminarea examenului.

Presedintele comisiei de examen predd secretarului unitatii de invatamant toate documentele specifice acestor
examene: cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnarile elevilor la proba orala/practica. Aceste
documente se predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului
an scolar, cu exceptia situatiilor prevazute legale.

Lucrarile scrise si foile cu insemndrile elevului la proba orala a examenului se pastreaza in arhiva unitatii de
invatamant timp de un an.

Rezultatul la examenele de corigenta si la examenele de incheiere a situatiei pentru elevii amanati, precum si
situatia scolard anuala a elevilor se afigeaza, la loc vizibil, a doua zi dupa incheierea sesiunii de examen, cu
respectarea legislatiei in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal, si se consemneaza in procesul-
verbal al primei sedinte a consiliului profesoral.

Dupa terminarea sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigenta sau de reexaminare,

"~ invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/ profesorul diriginte consemneaza in catalog

situatia scolara a elevilor care au participat la aceste examene.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Consiliul profesoral
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura

Cadrele didactice
- Realizeaza activititile descrise in prezenta procedura
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Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data Avizul
editiei / editiei/ Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului

1 Editial 09.05.2022 X X

Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant
preuniversitar, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 675 din 6
iulie 2022

Nr.
Crt

Documente de referinta;
2 Editia aIl-a 01.09.2022 Descrierea activitatii sau
procesului

Editia a III-
a

3 04.04.2023 Documente de referinta ~ Modificari legislative

Modificari legislative conform
Legii nr. 198/2023 a
4 Revizial 05.12.2023 Documente de referinta  invatamantului preuniversitar, cu Favorabil
modificarile si completarile
ulterioare

Formular de analiza a procedurii

Nume si prenume
Compartiment conducator Aviz Data Observatii
compartiment

Lista de difuzare a procedurii

Nr. Data Data Data intrdrii in

Compartiment Nume si prenume

Fosis 4 . Semnatura
ex. primirii retragerii vigoare

1 CEAC gfi'ﬁ‘:‘lflsut" Stefan 08.05.2024 08.05.2024  08.05.2024

2 Comisie Monitorizare Szasz Judith 09.05.2024 09.05.2024 09.05.2024

3 CEAC fiﬁif‘ Suito Hietad 10.05.2024 10.05.2024  10.05.2024

Anexe
- Toate documentele si dovezile pe baza cédrora se realizeaza activitatea proceduratd se afld in dosarele

comisiilor si in dosarul CEAC.
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfigoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul

acestei proceduri.

Numar de

Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare

Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidentd a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati
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Formular de analiza a procedurii

Anexe
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